
 
 

 

Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement (m/w/d) 

 

Wetzlar/Hüttenberg 
 

Ausbildung  
 

Ab 01.08.2024 

      

Sie interessieren sich für kaufmännischen Abläufe eines Softwareunternehmens? 

Sie sind ein Organisationstalent und kommunizieren gerne? 

Dann werden Sie Mitglied unseres Teams. 

Wir suchen zum 01.08.2024 engagierte Auszubildende zum Kaufmann / zur Kauffrau für 

Büromanagement (m/w/d). 

Das erwartet Sie 

◼ Eine abwechslungsreiche Ausbildung in Kooperation mit der Theodor-Heuss-Schule Wetzlar 

◼ Eine Ausbildungsdauer von 3 Jahren 

◼ Umfassende Betreuung und Begleitung im Unternehmen 

◼ Sie erlernen Methoden für eine optimale Büroorganisation und den Umgang mit modernen IT-

Systemen 

◼ Im Rahmen Ihrer Ausbildung lernen Sie unsere Bereiche Verwaltung, Finanzen & Controlling, 

Marketing und Personal kennen 

Ihr Profil 

◼ Allgemeine Hochschulreife oder einen sehr guten mittleren Bildungsabschluss mit guten Noten in 

den Fächern Deutsch, Englisch und Mathematik 

◼ Hohe soziale Kompetenz und kommunikative Fähigkeiten 

◼ Große Einsatz- und Lernbereitschaft 

◼ Selbständige, strukturierte Arbeitsweise 

◼ Gute Office-Kenntnisse 

Wir freuen uns über die Zusendung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 

personal@mbi.de. Selbstverständlich behandeln wir Ihre Bewerbung vertraulich. 

Kontakt 

mbi GmbH 

Leitung Personal 

Benjamin Löw 

Konrad-Adenauer-Promenade 17 

35578 Wetzlar 

Tel.: 06441 7809-35  

mailto:personal@mbi.de


 

 

mbi GmbH  

 06441 7809-0  Weidenhäuser Str. 27  Konrad-Adenauer-Promenade 17 

 www.mbi.de  35625 Hüttenberg  35578 Wetzlar 

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen die Mitarbeit in einem motivierten und engagierten Team, in welchem ethische Werte 

eine besondere Bedeutung haben. Sie arbeiten in einem internationalen Umfeld mit der Möglichkeit 

einer flexiblen Arbeitszeitgestaltung und der Vereinbarkeit von Beruf und Familie. 

 

 

 

Wertschätzendes 

Betriebsklima 

Berufliche 

Entwicklungsmöglichkeiten 

Betriebssport 

Verschiedene 

Zusatzleistungen 

 

Flexible 

Arbeitszeitgestaltung 

Modernste 

Arbeitsplatzausstattung 

 Attraktive  

Mitarbeiterevents 

 


